REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W OLSZTYNIE

Wydzict Organizacyjno-Finansowy

Olsztyn, 13 lipca 2018 r.

WOF-OA.261.2.78.2018.KB

Zaproszenie do zlozenia oferty w trybie zapytania ofertowego
o wartosci ponizej 30 000 euro
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2017, poz. 1579, z p6zn. zm.)

1. Prowadzacy rozpoznanie. )
Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Olsztynie
ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zapytania jest dostawa 3 sztuk niszczarek biurowych.
Kod CPV: 30191400-8

3. Opis przedmiotu zaméwienia
Opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego,
stanowigcy jednocze$nie zatacznik do umowy.

4. Termin dostawy przedmiotu zaméwienia: 14 dni od dnia zawarcia umowy.

5. Warunki realizacji zamoéwienia:
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Termin gwarancji dla sprzetu zostat wpisany w opisie przedmiotu zaméwienia jako
obligatoryjny i nie moze zosta¢ skrécony przez Wykonawce. W przypadku skrécenia
wskazanego terminu oferta wykonawcy zostanie odrzucona.

Wszelkie koszty wykonania przedmiotu umowy, tj. koszty opakowania, transportu
do siedziby Zamawiajgcego i ubezpieczenia Sprzetu, ponosi Wykonawca.

Sposob realizacji przedmiotu zaméwienia jest szczegStowo okreslony we wzorze
umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest do jednoznacznego okreslenia zaoferowanych
w ofercie produktéw, charakteryzujac je poprzez wskazanie na konkretny wyréb
(nazwanie, okreslenie marki, znaku towarowego lub innych przypisanych wytacznie
temu produktowi cech) w taki sposéb, aby Zamawiajgcy mogt jednoznacznie
stwierdzi¢ czy produkt odpowiada postawionym wymaganiom.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert na urzadzenia w wersjach specjalnych,
a jedynie modele zamieszczone w ogdinodostepnym katalogu papierowym
wydanym na polski rynek przez sprzedawce tak, by Zamawiajacy na
podstawie katalogu mégt potwierdzi¢ dane zaoferowanej niszczarki.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany warunkéw postepowania przed jego
zakonczeniem, jak réwniez mozliwo$¢ niedokonania wyboru oferty oraz
uniewaznienia postgpowania ofertowego w kazdym momencie bez podania
przyczyny. W takim przypadku Wykonawcom nie przystugujg jakiekolwiek roszczenia
wzgledem Zamawiajgcego.

Spefniomy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo
ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn, tel- 89 53-72-100, fox: 89 52-70-423, sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl, olsztyn.rdos.gov.pl



6. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert oraz dodatkowe
informacije:

Cena - 100 %.

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizszg cene za wykonanie zaméwienia otrzyma 100 pkt,
pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:
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najnizsza cena brutto

x 100 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej
cena brutto oferty ocenianej

W ofercie nalezy uwzgledni¢ catlosciowa kwote brutto realizacji zaméwienia.

Cena musi by¢ podana w ziotych cyfrowo i stownie, zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku oraz by¢ wartoscig brutto.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do wezwania wykonawcy w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
(wyjasnienia) oferty;

Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyitki rachunkowe polegajgce na bltednym
przemnozeniu, zsumowaniu poszczegélnych pozycji w formularzu ofertowym
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i powiadomi
o tym Wykonawce, u ktorego w ofercie wystapity,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte;
Zamawiajacy nie ma mozliwosci zaliczkowania.

7. Termin i sposéb skladania ofert i sposéb przygotowania oferty:

1)

Oferte nalezy ztozy¢ w_terminie do 19 lipca 2018 r. (do korica dnia) pod adres:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Olsztynie, ul. Dworcowa 60, 10-437
Olsztyn, badz za posrednictwem poczty elektronicznej za potwierdzeniem odbioru
maila (skan oferty) pod adres: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl lub faksem 89 527 04
23;

Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatka imienna) przez osobe
upowazniong;

Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym na zatgczonym formularzu ofertowym - zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego;

Cena oferty powinna obejmowac wszelkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia wynikajgce wprost z opisu przedmiotu zamoéwienia i wzoru umowy, jak
rowniez w nich nie ujete, a bez ktorych nie mozna zrealizowa¢ przedmiotu
zamowienia;

Wszelkie obliczenia nalezy dokonaé¢ z dokiadnoscia do peilnych groszy
(z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku, zarowno przy kwotach netto, VAT
i brutto), przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncoéwki 0,5 grosza
i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza;

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte;

W przypadku, gdy w ramach prowadzonej procedury nie mozna dokonaé¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzglgdu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej




cenie, Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie mogg by¢ wyzsze niz
zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach:;

8) W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy mozliwe
jest udzielenie zamoéwienia kolejnemu wykonawcy, ktory w postepowaniu uzyskat
kolejna, najwyzszg liczbe punktéow w ocenie ofert.

9) Informacje o wyniku postgpowania upublicznia sie w taki sposodb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe.

10) Sposob ptatnosci: faktura ptatna przelewem w terminie 30 dni.

Dane do faktury: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Olsztynie,
ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn, NIP: 739 37 16 175.

8. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) niezgodna z opisem przedmiotu zaméwienia;
2) zawierajgca zmiane opisu przedmiotu zaméwienia;
3) ztozong po wyznaczonym terminie sktadania ofert:

9. Istotne postanowienia umowne — Sposéb realizacji przedmiotu zaméwienia jest
szczegdowo okreslony we wzorze umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

10. Termin zwigzania ofertg: 20 dni od dnia ztozenia oferty.

11. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

12. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

13. Osoby do kontaktu:

- w zakresie prowadzenia procedury — Pani Katarzyna Bialek - specjalista, tel. 89 537 21
13, email: katarzyna.bialek.olsztyn@rdos.gov.pl

- w zakresie technicznym — Pan Artur Kondzielewski — starszy specjalista, tel. 89 537 21
13, email: artur.kondzielewski.olsztyn@rdos.gov.pl

14. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia Generalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska z dnia 9.05.2018r. w sprawie udzielania zaméwier publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony
$rodowiska (Dz. Urz. z 2018, poz. 5).

15.W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie maja odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.

Zatgczniki:
1) Opis przedmiotu zamowienia

)
2) Wzdr umowy z zatgcznikami
3) Wzér formularza ofertowego

Zaproszenie nie stanowi oferty w mys|l art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez
nie jest ogfoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Informacja
ta ma na celu wytacznie rozpoznanie rynku.
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