REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W OLSZTYNIE

Olsztyn, 43 listopada 2018 roku
WOF-0A.082.19.2018.KB/EBA

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamowienie o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro, postepowanie prowadzone na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018
poz. 1986, z pézn. zm.)

Zamoéwienie prowadzone w ramach projektu nr POIS.02.04.00-00-0108/06 pn.: ,Ochrona siedlisk
i gatunkow terendw niele$nych zaleznych od wod'.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Skarb Parstwa - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Olsztynie
ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn
NIP 7393716175, REGON 280344449
faks: (89) 527 04 23
e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatéw promocyjnych, zwane materiatami
w ilosci i 0 parametrach zgodnych w Opisem przedmiotu zaméwienia (OPZ) stanowiacym
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2) Zamawiajgcy podzielit zamowienie na czesci i przewiduje mozliwosci sktadania ofert
czesciowych.

Czes¢ nr 1 — dostawa kalendarzy ksigzkowych;
Czes¢ nr 2 — dostawa noteséw;
Czes$€ nr 3 — dostawa dilugopisow;

3) Materiaty promocyjne muszg zawiera¢ wszystkie logotypy projektu zgodnie z OPZ.

4) Termin realizacji przedmiotu zamowienia: do 16 dni od podpisania umowy.

5) Materialy promocyjne muszg by¢ dostarczone w opakowaniach, musza by¢ fabrycznie
nowe, nie uzywane, kompletne.

6) Sposob realizacji przedmiotu zaméwienia, warunki dostawy oraz istotne postanowienia
umowy zostaty szczegétowo okreslone we wzorze umowy, ktdry stanowi zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

7) Wszelkie koszty wykonania przedmiotu umowy, m.in. koszty zakupu, projektu, wykonania,
opakowania, transportu do siedziby Zamawiajacego, ponosi Wykonawca.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é rezygnacji z wykonania czesci
zakresu przedmiotu zaméwienia (przed podpisaniem umowy) bez
konsekwencji prawnych i finansowych.
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9) Nazwa i kod wediug Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):
22462000-6 Materiaty reklamowe.
79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane

3. Warunki udzialu w postepowaniu w zakresie: uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnos$ci, wiedzy i doswiadczenia, osob zdolnych do wykonania
zamowienia, sytuacji ekonomicznej i finansowej oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetnienia:

Wykonanie co najmniej jednej tozsamej dostawy (wykonanie, projektowanie, dostawa

materiatéw promocyjnych) odpowiednio do kazdej czesci, poprzez przedtozenie wykazu

wykonanych dostaw (zgodnie z zatgcznikiem nr 4):

— czesci nr 1 — wykazanie sie wykonaniem minimum 1 tozsamej dostawy na kwote minimum
2 500,00 zt brutto.

— czeéci nr 2 — wykazanie sie wykonaniem minimum 1 tozsamej dostawy na kwotg minimum
400,00 zt brutto.

— czeéci nr 3 — wykazanie sie wykonaniem minimum 1 tozsamej dostawy na kwote minimum
100,00 z brutto.

Do kazdej czesci nalezy przediozy¢ dowdd, np. protokét zdawczo-odbiorczy, referencje, badz

inny dokument potwierdzajgcy powyzsze.

W przypadku sktadania ofert na wszystkie czesci, Zamawiajgcy dopuszcza wykazanie sig

wykonaniem 1 tozsamej dostawy na kwote minimum 3 000,00 zt brutto i przedstawi¢ dowod.

4. Warunki zmiany umowy: Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosc zmiany umowy.

5. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert oraz dodatkowe informacje:
1) Kryterium oceny ofert - cena brutto oferty: 100 %
Sposob obliczenia kryterium ,cena brutto oferty”
najnizsza cena brutto
x 100 pkt = liczba punktow oferty badanej

cena brutto oferty badanej
2) Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
3) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigkszg liczbe punktow.

6. Osoby do kontaktu:
- w zakresie prowadzenia procedury — p. Katarzyna Biatek, tel. (89) 537 21 13,
- w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia: Elwira Batdyga,
Wszelkie pytania nalezy kierowaé na adres e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl

7. Termin i forma zlozenia oferty:

1) Oferte na formularzu nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 21 listopada 2018 roku (do godz.
10:00) w formie:

a) pisemne] (osobiscie, listownie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Olsztynie, ul. Dworcowa 60, 10-437 Qlsztyn,

b) faksem na numer: (89) 527 04 23,

¢) e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl (jako skan oferty).

2) Do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy
— w przypadku sktadania oferty w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno okreslac
jego zakres i powinno by¢ podpisane przez osobeg/osoby do tego upowaznione (zgodnie
z reprezentacja wg odpisu CEDIG lub KRS), zgodnie z przyjeta przez Wykonawce forma.

WOF-0A.082.19.2018.KB/EBA



3) Cena musi uwzgledni¢ catoéciowa kwote brutto realizacji zaméwienia (zakup, projekt,
wykonanie, dostawe i inne), musi by¢ podana w PLN cyfrowo, zaokrgglona do dwdch
miejsc po przecinku oraz by¢ warto$cig brutto.

4) Poprawki lub zmiany w ofercie, powinny by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobe
podpisujgcg oferte.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

8. Pozostale postanowienia:

1) W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

2) Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, pisarskie oraz inne i niezwtocznie
powiadomi o tym Wykonawce, u ktérego w ofercie wystgpity.

3) Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganego petnomocnictwa lub innych dokument (wymagany
w postepowaniu) jest niekompletny, zawiera btedy lub budzi wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajgcy moze wzywaé do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
do udzielenia wyjasniert w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

4) Zamawiajacy odrzuci oferte:

a) niepodpisang (brak podpiséw);

b) niezgodna z opisem przedmiotu zamoéwienia lub zawierajacg zmiane opisu przedmiotu
zamowienia,

c) zfozong przez Wykonawce w liczbie wiekszej niz jedna oferta,

d) ztozong po wyznaczonym terminie skfadania ofert.

5) W przypadku, gdy w ramach prowadzonej procedury nie mozna dokonaé¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty do ziozenia w okreslonym
terminie ofert dodatkowych, ktorych ceny nie moga by¢ wyzsze niz zaoferowane
w pierwotnie ztozonych ofertach.

6) Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany warunkdw postepowania przed jego
zakonczeniem, jak rowniez mozliwo$¢ niedokonania wyboru oferty w kazdym momencie bez
podania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcom nie przystugujg jakiekolwiek
roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

7) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub odwotania postepowania w kazdej chwili bez
podania przyczyny.

8) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

9) Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, w przypadku:

a) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajgcy przeznaczyt na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy zwiekszy te kwote.
b} braku ofert.

10) Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek.

11) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

12) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamédwienia uzupetniajgcego.

13)Informacje o wyniku postepowania (o wyborze oferty, uniewaznieniu postepowania lub
zamknieciu postepowania) upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe.

14) Termin zwigzania oferta: 30 dni od dnia ztozenia oferty.
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15) Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia Generalnego Dyrektora Ochrony

Srodowiska z dnia 9.05.2018 r. w sprawie udzielania zamodwien publicznych w Generalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska (Dz. Urz.
z 2018 r., poz. 5).

16) W sprawach nieuregulowanych ninigjszym zapytaniem ofertowym zastosowanie maja

odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

9. Ochrona danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska z siedzibg w Olsztynie ul. Dworcowa 60, 10-437
Olsztyn, tel.: 89 537 21 00, fax: 89 527 04 23, e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl

T

2.

10.

Szczegdtowe dane kontaktowe do przedstawicieli Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Olsztynie podane sa na stronie BIP RDOS: http:/olsztyn.rdos.gov.pl/kontakt.

Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Olsztynie nastepuje za pomocg adresu e-mail: jod.olsztyn@rdos.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy na dostawe
materiatébw _promocyjnych, na podstawie art. 6 ust. 1b rozporzadzenia. Podanie Pani/Pana
danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji do zawarcia umowy.
W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe wykonanie umowy.

Dane Pani/Pana moga byé udostepniane przez Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska
w Olsztynie podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie przepisow
prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie beds przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

Podane przez Panig/Pana dane osobowe bedg przechowywane 2z obowigzujgcy
u Zamawiajgcego instrukcjg kancelaryjna.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tre$ci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢
z prawem przetwarzania (*jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody), ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy ogéinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Jest
Pani/Pan zobowigzana do ich podania a konsekwencjg niepodania danych osobowych
bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda podlegaty profilowaniu. Pani/Pana dane nie
bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym rowniez w formie profilowania.

Zalgczniki:

1) Opis przedmiotu zaméwienia
2) Wzér umowy z zatgcznikami
3) Wzér formularza ofertowego
4) Wykaz wykonanych dostaw
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