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REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W OLSZTYNIE

Olsztyn, 7' 7... listopada 2018 roku

WOF-0A.082.18.2018.KB/EBA/AKR

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamowienie o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro, postepowanie prowadzone na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwieri publicznych

(

Dz. U. z 2018 poz. 1986, z p6zn. zm.)

Zamowienie prowadzone jest na potrzeby projektow:

POIS.02.04.00-00-0108/16 pn.: ,Ochrona siedlisk i gatunkéw terenéw nielesnych
zaleznych od wod”, wspéffinansowanego ze srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko w ramach dziatania 2.4 Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna w ramach Osi
priorytetowej Il Ochrona $rodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu (cz. 1 i 2).

POIS.02.04.00-00-0191/16 pn. ,Inwentaryzacja cennych siedlisk przyrodniczych kraju,
gatunkéw wystepujacych w ich obrebie oraz stworzenie Banku danych o Zasobach
Przyrodniczych”, wspéffinansowanego ze srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko w ramach dziatania 2.4 Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna w ramach Osi
priorytetowej Il Ochrona $rodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu (cz.3 i 4).

. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Skarb Paristwa - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Olsztynie
ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn.
NIP 7393716175, REGON 280344449
faks: (89) 527 04 23
e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl

. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materialéw biurowych, zwane materiatami
w ilosci i o parametrach wskazanych w Opisie przedmiotu zaméwienia (OPZ)
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2) Zamawiajacy podzielit zaméwienie na czesci i przewiduje mozliwosci sktadania ofert

czesciowych:
A. cze$C 1 — dostawa tonerow do urzadzenia wielofunkcyjnego Konica Minolta BIZHUB
C258.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa toneréw oryginalnych do urzadzenia
wielofunkcyjnego Konica Minolta BIZHUB C258 w ilo$ci:
a) 2 tonery czarne (40.000 wydrukow/kopii) - TN324K/A8DA150
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b) 2 tonery cyan (26.000 wydrukow/kopii) - TN324C/A8DA450
¢) 2 tonery magenta (26.000 wydrukéw/kopii) -TN324M/A8DA350
d) 2 tonery zéte (26.000 wydrukéw/kopii) - TN324Y/ A8DA250

2. Oferowane materiaty eksploatacyjne musza spetniaé wszystkie parametry opisane lub
tez okreslone poprzez podany symbol materiatu eksploatacyjnego oryginalnego oraz
byé fabrycznie nowe, nieuzywane, wyprodukowane najpdzniej w ostatnim kwartale
poprzedzajgcym date dostawy. Pod pojeciem ,fabrycznie nowe”. Zamawiajacy rozumie
produkty wykonane z nowych elementéw lub petnowarto$ciowych komponentéow
z odzysku, bez $ladéw uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta
z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku, posiadajace
wszelkie zabezpieczenia.

3. Gwarancja min. 12 m-cy, nax. 36 m-cy.

B. czesé¢ 2 — dostawa materiatlow biurowych
1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa:
a) papier do ksero 5 x 500 arkuszy (1 ryza), A4/80 gsm
b) segregatory: 10 szt., format A4, szerokos¢ grzbietu 75 mm, wykonane z tektury
pokrytej ekologiczng folig polipropylenowa o strukturze ptétna, gramatura tektury
min. 1100 g/m? metalowa dZwignia z dociskiem, metalowa listwa dociskowa, na
grzbiecie wzmocnione niklowym pier§cieniem (otwér na palec), na grzbiecie
dwustronna etykieta znajdujgca sie w przezroczystej kieszeni, dolne krawedzie
wzmocnione metalowa listwa, gwarancja min. 12 m-cy.
2. Oferowane materialy musza by¢ sg fabrycznie nowe, nieuzywane.

C. cze$é 3 — materialy biurowe (dostawa toneréw do urzadzenia wielofunkcyjnego

Lexmark MX417de)

1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa 2 sztuk, oryginalnych, wysokiej wydajnosci
(8500 wydrukow/kopii) toneréw do urzadzenia wielofunkcyjnego Lexmark MX417de.

2. Oferowane materiaty eksploatacyjne muszg spetnia¢ wszystkie parametry opisane lub
tez okreslone poprzez podany symbol materiatu eksploatacyjnego oryginalnego oraz
by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane, wyprodukowane najpdzniej w ostatnim kwartale
poprzedzajgcym date dostawy. Pod pojeciem ,fabrycznie nowe" Zamawiajgcy rozumie
produkty wykonane z nowych elementéw lub petnowarto$ciowych komponentow
z odzysku, bez s$ladow uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta
z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku,
posiadajgce wszelkie zabezpieczenia.

3. Gwarancja min. 12 m-cy, max. 36 m-cy.

D. czesé 4 — materialy biurowe (dostawa artykutéw biurowych)
1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa:

a) papier do ksero 7 x 500 arkuszy (1 ryza), A4/80 gsm

b) segregatory — 10 szt. format A4, szerokos¢ grzbietu 76 mm, wykonane z tektury
pokrytej ekologiczna folig polipropylenowag o strukturze ptétna, gramatura tektury
min. 1100 g/m? metalowa dzwignia z dociskiem, metalowa listwa dociskowa, na
grzbiecie wzmocnione niklowym pierscieniem (otwor na palec), na grzbiecie
dwustronna etykieta znajdujgca sie w przezroczystej kieszeni, krawedzie
wzmocnione metalowg listwg, gwarancja min. 12 m-cy.
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2. Oferowane materiaty muszg by¢ sg fabrycznie nowe, nieuzywane.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

Termin dostawy (dla kazdej czesci) wskazuje sig do 10 dni od dnia zawarcia umowy
(wskazanego w preambule umowy). Uwaga: w przypadku wyboru jednego Wykonawcy do
kilku czesci - terminy nie sumujg sie.

Wykonawca lub podmiot przez niego wskazany zobowigzany jest do bezptatnego odbioru
zuzytych pojemnikéw po dostarczonych materiatach eksploatacyjnych w terminie
15.11.2019 r. Po przekazaniu zuzytych toneréw przez Zamawiajgcego, Wykonawca
dostarczy na wiasny koszt karte przekazania odpadu, sporzadzong zgodnie
z obowigzujgcymi w tym obszarze przepisami prawa.

Materiaty biurowe majg by¢ nowe, nieuzywane w oryginalnych opakowaniach.

Sposob realizacji przedmiotu zamoéwienia, warunki dostawy oraz istotne postanowienia
umowy zostaly szczegbtowo okreslone we wzorze umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

Wszelkie koszty wykonania przedmiotu umowy, tj. koszty opakowania, transportu
do siedziby Zamawiajgcego i ubezpieczenia urzadzenia, ponosi Wykonawca oraz
wszystkie koszty zwigzane z czynnosciami towarzyszgcymi (odbior i utylizacja).

Nazwa i kod wedtug Wspéinego Stownika Zaméwien (CPV):

30192000-1 - wybory biurowe

30125110-5 - tonery do drukarek laserowych/faksow

30197644-2 - papier kserograficzny

30199500-5 - segregatory

3. Warunki udziatlu w postepowaniu w zakresie: uprawnienn do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, wiedzy i doswiadczenia, os6b zdolnych do wykonania
zamowienia, sytuacji ekonomicznej i finansowej oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetnienia: Zamawiajacy nie stawia zadnych warunkéw.

4. Warunki zmiany umowy: Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy.

5. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert oraz dodatkowe informacje:
1) Kryterium oceny ofert - cena brutto oferty: 100 %

Sposéb obliczenia kryterium ,cena brutto oferty”
najnizsza cena brutto

x 100 pkt = liczba punktow oferty badanej
cena brutto oferty badanej

2) Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
3) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow.

6. Osoby do kontaktu:
- w zakresie prowadzenia procedury — p. Katarzyna Biatek, tel. (89) 537 21 13,
- w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia:

e cz.1i2-Elwira Batdyga,
e cz. 314 - Aleksandra Rzodkiewicz-Krzyszton
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Wszelkie pytania nalezy kierowaé na adres e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl

7. Termin i forma zlozenia oferty:

1) Oferte na formularzu nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22 listopada 2018 roku
(do godz. 10:00) w formie:

a) pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Olsztynie, ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn,

b) faksem na numer: (89) 527 04 23,

c) e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl (jako skan oferty).

2) Do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy
— w przypadku sktadania oferty w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno okreslac
jego zakres i powinno by¢ podpisane przez osobe/osoby do tego upowaznione (zgodnie
z reprezentacjg wg odpisu CEDIG lub KRS), zgodnie z przyjetg przez Wykonawce forma.

3) Cena musi uwzgledni¢ cato$ciowg kwote brutto realizacji zamowienia (zakup, dostawe,
ubezpieczenie i inne), musi byé podana w PLN cyfrowo, zaokraglona do dwéch miejsc po
przecinku oraz by¢ wartoscig brutto.

4) Poprawki lub zmiany w ofercie, powinny by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobg
podpisujaca oferte.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6) Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte.

8. Pozostale postanowienia:

1) W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zgdac od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

2) Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, pisarskie oraz inne i niezwiocznie
powiadomi o tym Wykonawce, u ktdrego w ofercie wystapity.

3) Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganego petnomocnictwa Iub innych dokument
(wymagany w postepowaniu) jest niekompletny, zawiera btedy lub budzi wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajgcy moze wzywac do ich zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielenia wyjasnieh w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze
mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4) Zamawiajacy odrzuci oferte:

a) niepodpisang (brak podpisow);

b) niezgodng z opisem przedmiotu zaméwienia (np. brak wpisania terminu gwarancji lub
skrocenie wskazanego minimalnego terminu gwarancji);

c) zawierajacg zmiane opisu przedmiotu zamowienia,

d) ztozona przez Wykonawce w liczbie wigkszej niz jedna oferta,

e) ziozong po wyznaczonym terminie sktadania ofert.

5) W przypadku, gdy w ramach prowadzonej procedury nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty do ztozenia w okreslonym
terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie moga by¢ wyzsze niz zaoferowane
w pierwotnie ztozonych ofertach.

6) Zamawiajagcy zastrzega mozliwos¢é zmiany warunkéw postgpowania przed jego
zakoniczeniem, jak rowniez mozliwos¢ niedokonania wyboru oferty w kazdym momencie
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bez podania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcom nie przystuguja jakiekolwiek
roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

7) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub odwotania postepowania w kazdej chwili
bez podania przyczyny.

8) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

9) Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, w przypadku:

a) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktorg Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy zwigkszy te kwote.
b) braku oferty.

10) Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek.

11) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

12) Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego.

13) Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato

upublicznione zapytanie ofertowe.

14) Termin zwigzania oferta: 30 dni od dnia ztozenia oferty.

15) Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia Generalnego Dyrektora

Ochrony Srodowiska z dnia 9.05.2018 r. w sprawie udzielania zaméwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony
srodowiska (Dz. Urz. z 2018 r., poz. 5).

16) W sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym zastosowanie majg

odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

Zatgczniki:
1) Opis przedmiotu zaméwienia
2) Wzér umowy z zatacznikami
3) Wzor formularza ofertowego
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