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ZAPYTANIE OFERTOWE

o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro, postepowanie prowadzone na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz.
1986, z pézn. zm.)

Zamawiajacy: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Olsztynie, ul. Dworcowa 60.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1) Przedmiotem zamowienia jest wyréb pieczatek i ich sukcesywna dostawa do
siedziby Zamawiajgcego.
2) Przedmiot zamoéwienia obejmuje w szczegdlnosci wykonywanie plytek tekstowych,
zakup pieczatek ,automatéw” wraz z ptytkami oraz wkiadéw do automatéw, zwanych
produktami, a takze ich sukcesywna dostawa do siedziby Zamawiajgcego.

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2019 r.

3. DOKUMENTY ORAZ OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY
Do oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:
1) Formularz ofert
2) Petnomocnictwo do podspiania oferty (jezeli Wykonawca przewiduje).

4. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
1) Korespondencije dotyczacg zamowienia Wykonawca i Zamawiajgcy moga przekazywad
w formie pisemnej, faksem na nr: 895270423 Ilub drogg elektroniczng

sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl
2) Osoba uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest p.
adres poczty elektronicznej — e-mail: sekretariat.olszivn@rdos.gov.pi

5. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni poczawszy od dnia uptywu terminu skfadania
ofert.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

2) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte, w przypadku ziozenia przez
Wykonawce wigcej niz jednej oferty, zadna z ofert nie zostanie rozpatrzona w dalszym
badaniu;

3) Oferta musi zawieraé:

a) oznaczenie Wykonawcy (nazwa i siedziba),
b) cene wraz z podatkiem VAT, podana cyfrowo i stownie,

4) Oferty sklada sig w formie pisemnej lub za posrednictwem faksu lub poczty
elektronicznej;

314 Py BREyream— ~za.
FIE S — SO IDIITITIE 1 Jeneeii] Srea Ty vitie TIsTl T § Ity ST e p e s -




5) Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert zmienic¢ lub wycofac oferte;
6) Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu sg jawne.

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
1) Oferty skiada sig:
a) w formie pisemnej na adres Zamawiajacego - ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn lub
b) za posrednictwem faksu - nr faksu 89 5270423 lub
c) poczty elektronicznej - e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl
2) Termin sktadania ofert uptywa dnia 30.01.2019 r. do konca dnia.
3) Zamawiajacy nie rozpatrzy w badaniu ofert, ktére wptyng po terminie skfadania ofert.

8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1) Cena brutto oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie Zamawiajacy bedzie musiat
ponies¢ przy realizacji zamowienia z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug VAT,
kosztéw transportu do siedziby Zamawiajacego, innych optat i podatkow -
z uwzglednieniem ewentualnych upustéw i rabatow.

2) Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwoch
miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, 1j.:
a) utamek konczacy sie cyfrg od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dét,
b) utamek koniczacy sie cyfrg od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w goére.

3) Cena powinna byé wyrazona w ziotych polskich, nie dopuszcza sig prowadzenia
rozliczen w walutach obcych.

9. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY
1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastepujacymi
kryteriami i ich wagami: Cena -100 %,
2) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora jest najnizsza cenowo.
3) Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych kryteriow oceny ofert z Wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty w terminie wyznaczonym na ich sktadanie. Nie jest dopuszczalne by
w efekcie negocjacji uzyskano cene mniej korzystng niz ztozona pierwotnie.

10.ZAMKNIECIE LUB UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania bez dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.
2) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, w przypadku:
a) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktorg Zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy zwiekszy te kwote.
b) braku ofert.

11.INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1) Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za
najkorzystniejszg, przekaze Zamawiajgcemu nastepujgce informacje dotyczace:

a) osob, ktore beda podpisywac umowe,
b) oséb do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspotpracy oraz
kontroli przebiegu realizacji umowy;

2) Zamawiajacy moze, po uzgodnieniu, przestac jednostronnie podpisane egzemplarze
umowy drogg korespondencyjna.

3) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy W sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej spo$rod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny.
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12./WZOR UMOWY
Wzor umowy zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania.

13. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych

z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujg, ze Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska z siedzibg w Olsztynie ul. Dworcowa 60, 10-437

Olsztyn, tel.: 89 53 72 100, fax: 89 527 04 23, e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl

1. Szczegblowe dane kontaktowe do przedstawicieli Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Olsztynie podane sg na stronie BIP RDOS:
http://olsztyn.rdos.gov.pl/kontakt

2. kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Olsztynie nastepuje za pomoca adresu e-mail: jod.olsztyn@rdos.gov.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji umowy na: wyrédb
pieczatek, a w szczegolnosci wykonanie plytek tekstowych, zakup pieczatek
wautomatow” wraz z plytkami oraz wkladow do automatow, zwanych produktami,
a takze ich sukcesywna dostawa do siedziby Zamawiajacego, na podstawie art. 6 ust.
1b rozporzadzenia. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowoine, ale
niezbedne do realizacji do zawarcia umowy. W przypadku niepodania danych nie bedzie
mozliwe wykonanie umowy.

4. Dane Pani/Pana mogg by¢ udostepniane przez Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska
w Olsztynie podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie przepiséw
prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizagii
miedzynarodowej.

6. Podane przez Panig/Pana dane osobowe beda przechowywane z obowigzujacy
u Zamawiajacego instrukcjg kancelaryjna.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnoéé
z prawem przetwarzania (*jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 .

9. podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Jest
Pani/Pan zobowigzana do ich podania a konsekwencja niepodania danych osobowych
bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

10. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu. Pani/Pana dane
nie bgdg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.

14.POSTANOWIENIA KONCOWE

1) Zamawiajgcy nie przewiduje zaliczek.

2) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwienia uzupetniajacego.

4) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.

5) Zamawiajacy przewiduje skorzystanie z prawa opcji i zwigkszenia zamodwienie, jednak
w kazdym przypadku kwota wskazana w ust. 1 nie zwiekszy sie o wiecej niz 10%.
(szczegdtowe zapisy ze wzorze umowy).

6) Od czynnosci dokonanych przez Zamawiajgcego w toku niniejszego postepowania,
w tym czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamkniecia postepowania,
Wykonawcom nie przystuguje odwotanie.

7) W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 i 1104).
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8) Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzgdzenia Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska z dnia 18.01.2019 r. w sprawie udzielania zaméwien publicznych
w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie.

9) Zaproszenie nie stanowi oferty w my$l art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych. Informacja ta ma na
celu wytacznie rozpoznanie rynku.

10) Zatgcznikami do niniejszego zapytania sg:

a) Formularz oferty

b) Wzér umowy 1y R.EGOHMN&\(JSO Dmm%w.sz
Jola /i (J%égwyim

ta
elnik Wydziatu
cyjno-Finansowego

podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby
upowaznionej przez niego
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