Zalgcznik nr 3a do SIWZ

INSTRUKCJA WYPELNIENIA JEDNOLITEGO EUROPEJSKIEGO DOKUMENTU ZAMOWIENIA

Wykonawca, ktoéry otrzymat od Zamawiajacego jednolity dokument przygotowany w Serwisie KE -
w formacie ESPD, w celu jego wypetnienia na stronie gtéwnej Serwisu
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/ffilter?lang=pl musi wskaza¢, ze jest wykonawca,
a nastepnie wybra¢ odpowiednig opcje:

- jesli chce przygotowac jednolity dokument na pliku przygotowanym przez zamawiajgcego wybiera opcje
Import ESPD - niezbedne bedzie wypetnienie wszystkich wymaganych p6l dokumentu.

- jesli chce przygotowac jednolity dokument na pliku przygotowanym przez zamawiajgcego, ale do
wypetniania pdl np. w zakresie podstaw wykluczenia czy warunkéw udziatu chce uzyé informacji zawartych
w pliku przygotowanym dla innego zamawiajgcego, moze potgczy¢ obydwa dokumenty przy uzyciu opciji
Potgcz dwa ESPD

Wykonawca powinien weryfikowa¢ poprawnos$¢ przygotowanego pliku edytowalnego, gdyz to na nim
spoczywa odpowiedzialnosé za kompletnos¢ i prawdziwosé ztozonych w JEDZ o$wiadczen.

Dalsza procedura wypetniania jednolitego dokumentu jest jednakowa niezaleznie od wybranej opcji, z tg
réznicg, ze przy potgczeniu dwoéch JEDZ, zamiast wypetniaé¢ pola od nowa, musimy tylko zweryfikowa¢ ich
poprawnos¢ i ewentualnie wprowadzi¢ korekty.

Czesé lI: "Informacje dotyczgce wykonawcy" - nalezy wskaza¢ w punkcie:
A - dane identyfikujgce wykonawce,
B - osoby uprawnione do reprezentaciji,
C - informacje na temat polegania na zdolnosci innych podmiotow,
D - informacje dotyczgce podwykonawcéw, na ktérych zdolnosci wykonawca nie polega.

System KE zawiera zestaw wskazéwek i podpowiedzi ktérego nie znajdziemy w wersjach edytowalnych
JEDZ, np. w sytuacji gdy wykonawca zamierza korzysta¢ z podwykonawcow (zaznaczenie opcji ,Tak” w pkt.
D) wyswietlana jest podpowiedz:

.(Sekcja, ktorg nalezy wypehic¢ jedynie w przypadku, gdy instytucja zamawiajgca lub podmiot zamawiajgcy
wprost tego zazgda.) Jezeli instytucja zamawiajgca lub podmiot zamawiajgcy wyraznie zgda przedstawienia
tych informacji, dodatkowo oprécz informacji wymaganych w czesci |, prosze przedstawi¢ — dla kazdego
podwykonawcy (kazdej kategorii podwykonawcow), ktérych to dotyczy — informacje wymagane w niniejszej
czesci sekcja A i B oraz w czesci lll.”

oraz otwierajg sie dodatkowe pola umozliwiajgce wpisanie listy podwykonawcow.

Czesé lll: "Podstawy wykluczenia" — system domysinie zaznacza wszystkie podstawy wykluczenia jako
niewystepujgce. Jesli zatem wobec wykonawcy nie zachodzg zadne z podstaw wykluczenia, moze od razu
przejs¢ do nastepnej sekc;ji.

W przypadku, gdyby jednak okazato sie, ze wobec Wykonawcy zachodzi ktéras z podstaw wykluczenia,
w my$l art. 24 ust. 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych, moze on przedstawi¢ dowody na to, Zze podjete
przez niego $rodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnoéci, w szczegdlno$ci udowodnié naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem Ilub przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie pieniezne za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspétprace
z organami $cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére
sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom Iub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy.

Zasady tej nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sgdu, zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uptyngt okreslony
w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

W przypadku zaistnienia podstawy wykluczenia, dla ktérej wykonawca chce zastosowa¢ instytucje tzw. self
cleaning (samooczyszczenia), system po zaznaczeniu opcji ,Tak” wyswietla dodatkowe pola ktére nalezy
wypetni¢. Np. dla przestepstwa korupcji nalezy podac:

- date wyroku;


https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=pl

- powdd skazania;
- osoby ktore zostaty skazane;
- dlugos¢ orzeczonego okresu wykluczenia.

Nastepnie nalezy wskazac¢, ze wykonawca podjgt stosowne dziatania w celu wykazania swojej rzetelnosci
oraz szczegotowo je opisaé. Nalezy pamietac, ze na tej podstawie zamawiajgcy oceni, czy podjete dziatania
sg wystarczajgce do wykazania rzetelnosci wykonawcy. Dodatkowo, jesli dane dostepne sg w formie
elektronicznej, wykonawca podaje adres URL dostepu do danych, oraz kod dostepu (jezeli dotyczy).

Czes¢ IV: "Kryteria kwalifikacji”.
W tym miejscu, wykonawcy wskazujg informacje pozwalajgce oceni¢, czy spetniajg okreslone przez
zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

Kompetencji wykonawcy;

Sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zdolnosci technicznej i zawodowej;

Systemdéw zapewniania jakos$ci i norm zarzgdzania srodowiskowego.
Wykonawca moze ograniczy¢ sie do wypetnienia sekcji a w czesci IV JEDZ. Nie musi wypetnia¢ zadnej
z pozostatych sekcji w czesci IV JEDZ formularza dotyczacego kryteriéw kwalifikacji.

W czesci V: ,Ograniczanie liczby kwalifikujacych sie kandydatéw” Wykonawca wskazuje w jaki sposob
spetnia okreslone przez zamawiajgcego kryteria kwalifikacji. Sekcja ta, przeznaczona jest dla postepowan
prowadzonych w trybie przetargu ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego czy
partnerstwa innowacyjnego, a wiec w takich w ktérych nastepuje wstepna kwalifikacja kandydatéw — nie
dotyczy przedmiotowego postepowania.

W Czesc¢ VI: "Oswiadczenia koncowe” nastepuje, w drodze ztozenia stosownych oswiadczen, potwierdzenie
ze:

« informacje podane w JEDZ s3 doktadne i prawidtlowe oraz ze zostaly przedstawione z peing $wiadomoscig
konsekwencji powaznego wprowadzenia w btad,

» wykonawca jest w stanie, na zadanie i bez zwioki, przedstawi¢ zaswiadczenia i inne rodzaje dowoddéw
w formie dokumentéw, z wyjgtkiem przypadkow, w ktérych:

* instytucja zamawiajgca lub podmiot zamawiajacy ma mozliwos¢ uzyskania odpowiednich dokumentéw
potwierdzajgcych bezposrednio za pomocg bezptatnej krajowej bazy danych w dowolnym panstwie
czlonkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacje (adres internetowy, dane
wydajgcego urzedu lub organu, dokladne dane referencyjne dokumentacji) umozliwiajgce instytuciji
zamawiajgcej lub podmiotowi zamawiajgcemu te czynnosé; w razie potrzeby musi temu towarzyszyc¢
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostepu), lub

* najpozniej od dnia 18 pazdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykutu 59 ust. 5
akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajgca lub podmiot zamawiajgcy juz posiada
odpowiednig dokumentacje.

* wykonawca wyraza zgode na to, aby Zamawiajgcy uzyskat dostep do dokumentéw potwierdzajgcych
informacje, ktore zostaty przedstawione w jednolitym europejskim dokumencie zaméwienia.

Do oferty/wniosku nalezy dotaczyé Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastepnie wraz z plikami

stanowigcymi oferte skompresowaé do jednego pliku archiwum (ZIP).



