Zatgcznik Nr 1 do Ogloszenia

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
(zwany dalej: ,,SP0OZ”)

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenia szkolenia dla pracownikéw Regionalne;
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie pn. ,Opisywanie i warto$ciowanie stanowisk
pracy” (zwanej dalej: ,Szkoleniem”) polegajacej na opracowaniu programu szkolenia,
zapewnieniu wyktadowcey, przygotowaniu materiatéw szkoleniowych oraz wystawieniu
zaswiadczen uczestnikom szkolenia zorganizowanego w dniu 22, listopada 2017 r., dla
maksymalnie 10 pracownikow jednostki. Przewidywany czas na przeprowadzenie to 5
godzin w przedziale czasowym od godziny 10:00 do 15:00.

Zamawiajgcy zapewnia sale oraz wyposazenie w pomoce dydaktyczne i sprzet
niezbedne do realizacji programu szkolenia.

2. Zakres zamowienia:
1) wymagania wobec opracowania programu szkolenia:

Celem Szkolenia jest omowienie najwazniejszych zasad sporzadzania opiséw stanowisk
pracy, tym wskazanie najczgstszych btedéw popetnianych w nich. Oméwienie organizacji
procesu wartosciowania stanowiska pracy, w tym omoéwienie metod jego realizacji.

Program powinien uwzgledniac ponizsze zagadnienia:

1. Opis stanowiska pracy — zasady sporzadzania, w tym przeprowadzenie warsztatow z
opisywania stanowisk pracy.

2. Wykorzystanie opisow stanowisk pracy na poszczegdlnych ptaszczyznach

zarzadzania zasobami ludzkimi.

Rola wartoéciowania stanowisk pracy w zarzadzaniu zasobami ludzkimi.

Wartosciowanie stanowisk pracy — metody, w tym przeprowadzenie warsztatow.

Organizacja procesu wartosciowania stanowisk pracy.

Wykorzystanie wynikow wartosciowania stanowisk pracy do racjonalnego systemu

wynagrodzen w urzedzie.

Wykonawca ztozy stosowne oswiadczenie, Ze posiada odpowiadajgcy potrzebom

Zamawiajgcego program szkolenia oraz zatgczy go do Formularza ofertowego.
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2) wymagania wobec wyktadowcy:

Wykonawca ztozy stosowne oswiadczenie, ze dysponuje pracownikami lub
wspotpracownikami  dajgcymi  rekojmie  nalezytej realizacji programu  szkolenia,
w szczegolnosci posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie. Wykonawca
przedstawi CV wyktadowcy wraz z wykazem szkolen prowadzonych przez Niego z zakresu
opisywania i wartosciowania stanowisk pracy w stuzbie cywilnej w latach 2017-2012 oraz
zatgczy sporzgdzone dokumenty do Formularza ofertowego.

3) wymagania wobec materiatéw szkoleniowych i zaswiadczen:

Na co najmniej 5 dni kalendarzowych przed datg realizacji Szkolenia Wykonawca przesle
materiaty szkoleniowe do akceptacji, a w dniu szkolenia dostarczy zaakceptowane materiaty
szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego uczestnika Szkolenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestania Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni kalendarzowych
po realizacji Szkolenia zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia.
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