OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

(zwane dalej: ,,Ogtoszeniem”)
na:

Swiadczenie ustugi przeprowadzenia szkolenia dla
pracownikow Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Olsztynie pn. ,,Rozpoznawanie i przeciwdziatanie
mobbingowi i dyskryminacji w pracy. Pracownik
I pracodawca wobec zjawiska mobbingu”.

Zatwierdzit:

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
I
Agata Mozdzierz

REGIONALNY DYREK'TOR
OCHRONY SR DOWISKA

w Ofigztynie

Ogtoszenie opublikowane na stronie internetowej: bip.olsztyn.rdos.gov.pl
nr sprawy: WOF-0OA.261.2. 4G, 40N} Jb




ROZDZIAL | ZAMAWIAJACY

REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA
ul. Dworcowa 60

10-437 Olsztyn

NIP: 7393716175, REGON: 280344449
http://olsztyn.rdos.qov.pl

tel. (89) 537 21 14, fax. (89) 527 04 23

ROZDZIAL Il. PODSTAWA PRAWNA

1.

2.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579 z pozn. zm.) zwana dalej: ,ustawa”, wraz z aktami wykonawczymi do ustawy.
Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy jako ustuga spoteczna.

ROZDZIAL lil. INFORMACJE DODATKOWE

i

2,
3.
4

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczki na poczet wykonania
zamowienia.

ROZDZIAL IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenia szkolenia dia pracownikéw Regionalnegj
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie pn. ,Rozpoznawanie i przeciwdziatanie
mobbingowi i dyskryminacji w pracy. Pracownik i pracodawca wobec zjawiska mobbingu”
(zwanej dalej: ,Szkoleniem”) polegajgcej na opracowaniu programu szKolenia,
zapewnieniu wyktadowcy, przygotowaniu materiatéw szkoleniowych oraz wystawieniu
zaswiadczen uczestnikom szkolenia zorganizowanego w dniu 15 listopada
2017 r., dla maksymalnie 45 pracownikéw jednostki.

Szczegltowy opis przedmiotu zamoéwienia okresla odpowiednio Zatacznik Nr 1 do
Ogtoszenia.

Pozostate warunki dotyczace realizacji zaméwienia zostaty okreslone we wzorze umowy,
stanowigcym Zatgcznik Nr 3 do Ogtoszenia.

Wspolny Stownik Zaméwien (KOD CPV):

80510000-2 -~ Ustugi szkoleniowe specjalistycznego.

ROZDZIAL V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zaméwienie w zaproponowanym terminie.

ROZDZIAL VI. WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCOW | SPOSOB ICH OCENY

Zamawiajgcy wymaga doswiadczenia w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej. Wykonawca
zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia w formularzu ofertowym o posiadaniu 3 letniego
doswiadczenia w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowe;.




ROZDZIAL VII. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT

1.

Oferte w formie elektronicznej (skanu wypetnionego Formularza ofertowego, ktérego wzor
stanowi odpowiednio Zatgcznik Nr 2 do Ogtoszenia nalezy przestaé na adres e-mail
sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl w terminie do dnia 30 pazdziernika r. do godz. 14:00.
Oferte sktada osoba uprawniona do skftadania wigzgcych o$wiadczernn woli w imieniu
Wykonawcy.

. Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny byé podpisane przez
upowaznionego  przedstawiciela uprawnionego do  reprezentowania, zgodnie
z przedstawionymi dokumentami rejestracyjnymi, wymogami ustawowymi oraz przepisami
prawa.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia wiekszej liczby
ofert, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostang odrzucone.

. Oferty, ktére wptynety po terminie, nie bedg rozpatrywane.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert
niezaleznie od wyniku postepowania.

Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg
jawne, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. (DZ. U. z 2003 r. poz. 1503, z p6zn. zm.).

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

ROZDZIAL VIIl. SPOSOB OBLICZANIA CENY

1.

Wykonawca okresli ceng brutto za przeprowadzenie szkolenia, w tym: opracowanie
programu szkolenia, zapewnienie wyktadowcy, przygotowanie materiatow szkoleniowych
oraz wystawienie zaswiadczen w Formularzu ofertowym, sporzadzonym wediug wzoru,
stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do Ogloszenia.

Okreslenie prawidtowej stawki podatku VAT, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami ustawy
0 podatku od towardw i ustug, nalezy do Wykonawcy.

Cena jednostkowa w ofercie musi by¢ podana z doktadnoécig do dwéch miejsc po
przecinku.

Cena musi zawierac wszystkie przewidywane koszty niezbedne dla prawidtowego
i petnego wykonania przedmiotu zamowienia.

Wszelkie przyszte rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane beda
w ztotych polskich.

Jezeli zaoferowana cena wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia
I budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisow, Zamawiajgcy moze zwrécic sig¢ do Wykonawcey o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowodow dotyczgcych wyliczenia ceny.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa
na Wykonawcy.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasdnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska
cene.

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mdgt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym przez niego terminie ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach podstawowych.




ROZDZIAL IX. OCENA OFERTY

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie miata najwyzsza wartosé
wyrazong w punktach, z uwzglednieniem kryteriéw oceny, o ktérych mowa w ust.2.
2. Kryterium oceny ofert stanowig: cena (C) — 70% oraz doswiadczenie wyktadowcy
w prowadzeniu szkolen z zakresu mobbingu w latach 2017-2012 (D) - 30%.
1)  zasady oceny wedtug kryterium cena (C):
a) ocena kryterium cena (C) bedzie dokonywana na podstawie wypetnionego przez
Wykonawce Formularza ofertowego,
b) cena okreslajgca tacznos¢ wartos¢ brutto (tj. z VAT) ztozonej przez Wykonawce oferty
wynikajacej z uwzglgdnienia wszystkich kosztéw jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamoéwienia,
¢) Zamawiajgcy przydzieli kazdej badanej ofercie w kryterium cena (C) odpowiednig
liczbe punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

=
Pc = CbX']O

gdzie:

Pc — oznacza liczbg punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium cena (C),

Cm — oznacza najnizszg ceng brutto wykonania przedmiotu zaméwienia sposrod
waznych i nie odrzuconych ofert,

Cb — oznacza ceng brutto oferty badane;.

2) zasady oceny wedfug kryterium doswiadczenie wyktadowcy w prowadzeniu szkolen
z zakresu mobbingu w latach 2017-2012 (D):

W ramach kryterium Wykonawca przedstawi CV wyktadowcy wraz z wykazem
prowadzonych przez Niego szkolen z zakresu mobbingu w latach 2017-2012.
Wykonawca otrzyma punkty w tym kryterium zgodnie z ponizszg skala:
- powyzej 20 szkolen z zakresu mobbingu w latach 2017-2012 — 30 pkt,
- od 10 do 19 szkolen z zakresu mobbingu w latach 2017-2012 — 20 pkt,
- ponizej 9 szkolen z zakresu mobbingu w latach 2017-2012 - 10 pkt,
- nie wykazanie zadnych szkolen — 0 pkt

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie miata najwyzszg sume,
wyrazong w punktach, zgodnie z ponizszym wzorem:

P=Pc+Pp

gdzie:

P — oznacza liczbe punktow, jakie otrzyma badana oferta,

Pc — oznacza liczbg punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium cena (C),

Pp — oznacza liczbe punktdw, jakie otrzyma badana oferta za kryterium doswiadczenie
wyktadowcy w prowadzeniu szkoleh z zakresu opisywania | warto$ciowania stanowisk
pracy w stuzbie cywilnej w latach 2017-2012 (D).

4. Oferta zlozona przez danego Wykonawce otrzyma ocene zaokraglong do dwoéch miejsc

po przecinku.
5. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zgda¢ udzielenia przez Wykonawce

wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.




ROZDZIAL X. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCA

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sig z Wykonawcami i udzielanie wyjasnien
dotyczgcych postepowania sa:

Pani Justyna Berodulin e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl.

W celu przesytania korespondencji wychodzacej Zamawiajgcy bedzie uzywat imiennych
adresow mailowych pracownikow.

ROZDZIAL XI. ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1) na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca nie uzupeti wymaganych dokumentéw lub nie
wyjasni tresci oferty lub dokumentéw,

2) na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
cene.

ROZDZIAL XIll UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamoéwienia, bez wyboru
ktdrejkolwiek ze ztozonych ofert.

2. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajgcy umiesci
informacje na swojej stronie internetowej oraz zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktérzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ziozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert.

ROZDZIAL XIV POWIADOMIENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA | ZAWARCIE
UMOWY

1. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe lub
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy:

2) uniewaznieniu postepowania.

2. Wybranemu Wykonawcy, Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy

w sprawie zamowienia publicznego.

ROZDZIAL XV. ISTOTNE WARUNNKI UMOWY

1. Istotne warunki umowy oraz wysoko$¢ kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy sg okreslone we wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik
Nr 3 do Ogtoszenia.

2. Wykonawca jest zobowigzany zapoznac sie z trescig zatgczonego do Ogtoszenia wzoru
umowy.

3. Wykonawca po zapoznaniu sie z trescig umowy moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego
z zapytaniem dotyczacym tych postanowien umowy, co do ktdérych ma watpliwosci lub
z ktorymi sie nie zgadza.




ROZDZIAL XVI. INNE POSTANOWIENIA O ZAMOWIENIU

1. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z witasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania przestanych dokumentow.

2. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie, czyli bezsporne, nie budzace watpliwosci omytki dotyczace
wyrazéw, w szczegoélnosci:

a) ewidentny btad gramatyczny,

b) mylng pisownig wyrazéw,

C) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,

d) ewidentny btad rzeczowy,

e) rozbiezno$¢ pomiedzy ceng wpisana liczbg i stownie,

f) oczywiste omyiki rachunkowe (omytki dotyczace dziatan arytmetycznych
na liczbach), z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona,

ROZDZIAL XVIl WYKAZ ZALACZNIKOW DO OGLOSZENIA

1) Zatgcznik Nr 1 - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ):
2) Zatacznik Nr 2 — Wzér Formularza ofertowego;
3) Zatgcznik Nr 3 — Wzér umowy.
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