Olsztyn, 13 marca 2018 r.

WOF-00 ., 264, 2. 28, 401§

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zakup oraz sukcesywna dostawe materiatlow biurowych dla Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska w Olsztynie w okresie od kwietnia 2018 r. do marca 2019 .

(postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
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Zweryftkowany systam
1872 1

srodowl ogo
PL 2.28.002.73

publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.)

Zamawiajacy

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Olsztynie
ul. Dworcowa 60

10-437 Olsztyn

Opis przedmiotu zamowienia

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia (SOPZ) stanowi Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

Termin i inne warunki realizacji zamoéwienia

Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 marca
2019r.

Informacja o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj.: wykonali nie wczeséniej niz
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej dwa zamoéwienia
polegajgce na dostawie materiatéw biurowych, z ktérych warto$¢ kazdego byta nie
mniejsza niz 15.000 (stownie: pigtnascie tysigcy) ziotych brutto w ramach jednej
umowy.

Potwierdzeniem spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu jest ztozenie
wykazu wykonanej dostawy oraz zatgczenie dowoddw okreslajacych czy dostawy
te zostaty wykonane nalezycie (np. referencje lub inne dokumenty wystawione
przez Zamawiajgcego), zgodnie z Zatagcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego.

Kryteria oceny oferty wraz z informacja o wagach

Cena 100 %. Za najkorzystniejszg ofertg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng
brutto za wykonanie catosci zamowienia oraz ktéra spetnia wszystkie warunki
okreslone w Zapytaniu ofertowym, w tym zawiera wszystkie wymagane dokumenty.
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Termin i sposdéb skiadania ofert

1

Oferty w formie skanu wypetnionego Formularza oferty, ktérego wzoér stanowi
Zatgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego oraz Formularza cenowego,
stanowigcego Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego, nalezy przesta¢ na
adres e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl w terminie do dnia 19 marca
2018 r. do godziny 15:00.

Oferty, ktére wptyng po terminie, nie bedg kompletne - nie beda rozpatrywane
i w konsekwencji beda podlegaty odrzuceniu.

Ofertg sktada osoba uprawniona do sktadania wigzgcych o$wiadczenn woli
w imieniu Wykonawcy:.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie warunkéw
zamowienia w formie wskazanej w ust. 1.

Sposob obliczenia ceny

1

W Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego,
Wykonawca okresli cene netto oraz cene brutto za wykonanie catego
zamodwienia.

Cene ofertowa stanowi¢ bedzie taczna kwota wynagrodzenia netto oraz brutto
za wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia, wyrazona w ztotych polskich,
wyliczona przez Wykonawce jako suma wartosci netto oraz brutto materiatéw
biurowych wyszczegélnionych w Formularzu cenowym, stanowigcym Zatgcznik
nr 4 do Zapytania ofertowego. Do wyliczenia tej kwoty nalezy zastosowac ceny
jednostkowe netto oraz brutto wyliczone z doktadnoécig do dwoch miejsc po
przecinku.

Cena oferty ma obejmowac zakup i dostawe materiatow biurowych wskazanych
w Formularzu cenowym, stanowigcym Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego
z uwzglednieniem przewidywanej ilosci zamawianych materiatéw biurowych
oraz powinna uwzgledniaé wszystkie koszty jakie Wykonawca zobowigzany
bedzie ponies¢ w zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w tym koszty
dostarczania, wnoszenia materiatéw biurowych do poszczegolinych lokalizagji
Zamawiajgcego.

Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym i Wykonawca beda prowadzone w ztotych
polskich.

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ziozone oferty o takiej
samej cenie, wezwie on Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w okreslonym przez niego terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy
oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach podstawowych.

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami
Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania
wyjasnien dotyczgcych postepowania sg:

Pani Justyna Borodulin; e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl, 89 537 21 14

Istotne postanowienia umowne

Istotne postanowienia dotyczace realizacji zaméwienia oraz sposéb i warunki
ptatnosci okreslono we wzorze Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 5 do Zapytania
ofertowego.
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Warunki zmiany umowy
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci dokonania zmian w umowie.

Informacja o przewidywanych opcjach, o ktérych mowa w art. 34 ust. 5
ustawy oraz zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opgji ti. udzielenia
zamowienia polegajgcego na zwiekszeniu biezgcych dostaw o 10% w stosunku do
zamoéwienia podstawowego.

Inne informacje o zamoéwieniu

1. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczgc od uptywu terminu sktadania ofert.

2. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do skontaktowania sie z wiasciwymi Wykonawcami, w celu
uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych dokumentow.

3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzgce watpliwosci omyiki
dotyczace wyrazow, w szczegolnosci:

a) ewidentny btad gramatyczny,

b) mylng pisownie wyrazdw,

c) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,
d) ewidentny btad rzeczowy,

e) rozbiezno$¢ pomigdzy ceng wpisang liczbg i stownie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe (omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na
liczbach), z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek,

niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Woykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona.

4. Zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamodwienia w rozumieniu
przepisow Prawa zamoéwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie do przyjecia
ktérejkolwiek z ofert.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia, bez wyboru
ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

6. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w my$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak
rowniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych.

7. Zamawiajgcy zastrzega, ze catoSciowa oferowana cena stanowi informacje
publiczng w rozumieniu przepiséw Ustawy o dostepie do informacji publiczne;
I w przypadku zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa
lub tajemnicy przedsigbiorcy, jego oferta zostanie odrzucona.

Zataczniki

1) Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ),
2) Wykaz wykonanej dostawy,

3) Formularz oferty,

4) Formularz cenowy,

5) Wzér Umowy,

7 1. REGIONALNEGQ DYREKTORA DCHRONY SRODGWISKA
WﬂiL SZJP{ N \j :
J‘f.‘f: .ff.‘@f‘n E‘J}!’f(;zi.\'éﬁ‘
Nagzelnik Wydziatu
Organizacyjno-Finansowego

. m 10



