Zatgcznik Nr 1a do Zapytania ofertowego
Zatgcznik Nr 3a do Umowy

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Czes¢ 1 zamodwienia

1. Przedmiot zamodwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustugi w zakresie organizacji i obstugi
konferencji pn. ,,Czy wilk taki straszny, jak go maluja?’ (zwanej dalej: ,Konferencjg”)
polegajgcej na kompleksowe] obstudze konferencji organizowanej w Olsztynie
w dniu 14 grudnia 2018 r. w godzinach 9.00 — 15.00 dla maksymalnie 180 oséb.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé bezkosztowej redukgiji liczby uczestnikéw do
30% w stosunku do liczby maksymalnej, okreslonej w pkt 1. Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce o liczbie uczestnikéw konferencji do dnia 6 grudnia 2018 r. do godz.
10.00.

2. Zakres zamoéwienia:

1) Wykonawca zapewni 1 sale konferencyjng, ktéra bedzie dostepna w godz. 9:00 —
15:00. Sala konferencyjna powinna by¢ dostosowana do przeprowadzenia
Konferencji w formie wyktadu, tj. ustawienia teatralnego dla 180 os6b oraz stotu
prezydialnego na minimum 5 miejsc. Sala konferencyjna wyposazona w:
odpowiednie nagto$nienie (1 bezprzewodowy mikrofon), projektor multimedialny,
ekran lub biatg $ciane do projekcji. Sala konferencyjna powinna posiadaé¢ dobre
oswietlenie i zaciemnienie. W trakcie Konferencji Wykonawca zapewni wsparcie
techniczne, obejmujace w szczegdlnosci:

a) przygotowanie techniczne Sali konferencyjnej (w tym aranzacje i zZmianeg aranzacji
sali konferencyjne] zgodne z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego) wraz
z odpowiednim wyposazeniem oraz zapleczem umozliwiajacym przeprowadzenie
Konferencji,

b) obstuge techniczng sprzetu, w tym sprawdzenie poprawnosci jego dziatania przed
rozpoczeciem Konferencji, usuwanie usterek pojawiajgcych sie w trakcie trwania
Konferenciji.

2) Wykonawca zapewni poczestunek dla 180 uczestnikéw konferenciji tj.:

a) serwis kawowy dostepny w godzinach 9.00-9.30 i 11.30-12.00, serwowany
w miejscu konferencji — kawa z ekspresu, herbata z dodatkami (cukier, mleko,
cytryna), ciastka kruche (minimum 3 rodzaje). Mozliwos¢ wykorzystania
zaparzacza.

b) Serwis obiadowy dostepny w godzinach 14.30-15.00, serwowany w tym samym
budynku co organizowana konferencja. Zapewnienie obiadu dwudaniowego tj.
zupy ogorkowej oraz drugiego dania sktadajacego sie z: ziemniakow z wody,
kotleta z piersi kurczaka opiekanego w ciescie, 2 rodzajow suréwek.

c) Wykonawca w czasie realizacji ustugi zapewni obrusy, serwetki oraz petng
zastawe.
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