REGIONALNA DYREKCIA OCHRONY SRODOWISKA W OLSZTYNIE
Olsztyn, 24 pazdziernika 2018 r.

WOF-0OA.261.2.115.2018.JCH

Zapytanie ofertowe
o wartosci ponizej 30 000 Euro
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 .
Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018, poz. 1986 z pézn.zm. )

1. Nazwa i adres zamawiajacego
Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Olsztynie
ul. Dworcowa 60
10-437 Olsztyn

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug w zakresie organizacji i obstugi konferencji
pn. ,,Czy wilk taki straszny, jak go maluja?” (zwanej dalej: ,Konferencjg”).
Zamawiajgcy podzieli zaméwienie na czesci | dopuszcza sktadanie ofert czesciowych:
Czesé 1 - kompleksowa obstuga konferencji organizowanej w Olsztynie w dniu 14 grudnia
2018 r. w godzinach 9.00 — 15.00 dla maksymalnie 180 oséb
Czgsc 2 - kompleksowa obstuga konferenciji organizowanej w Etku w dniu 13 grudnia 2018
r. w godzinach 9.00 — 15.00 dla maksymalnie 150 oséb.

3. Opis przedmiotu zaméwienia
1) Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia dla kazdej z 2 czeSci przedmiotu zamoéwienia

zostat zawarty w zatgcznikach nr 1a i 1b do zapytania ofertowego.
2) Pozostate warunki dotyczace realizacji zamoéwienia zostaty okreslone we wzorze
umowy, stanowigcym zatgczniki Nr 3 do zapytania ofertowego.
3) Wspolny Stownik Zaméwien (KOD CPV):
55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkar i konferenciji,
55500000-5 Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkdw.

4. Sposodb przygotowania oferty:
1) Wykonawca okreéli ceny jednostkowe netto i brutto za wynajem sali konferencyjnej

oraz zapewnienie serwisu kawowego i obiadowego (takze w przeliczeniu na jednego
uczestnika) w Formularzu ofertowym, sporzgdzonym wedtug wzoru, stanowigcego
Zatgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego.

2) Ziozona oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatkg imienng) przez osobe
upowazniong.

3) Do oferty nalezy dotgczyé¢ petnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy —
w przypadku sktadania oferty w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno okreslaé
jego zakres i powinno by¢ podpisane przez osobe/osoby do tego upowaznione (zgodnie
z reprezentacjg wg odpisu CEDIG lub KRS), zgodnie z przyjeta przez Wykonawce
forma.

4) Poprawki lub zmiany w ofercie powinny byé parafowane wiasnorgcznie przez osobe
podpisujgcg oferte.

5) Cena musi uwzgledniac cato$ciowg kwote brutto realizacji zaméwienia, musi byé podana
w PLN cyfrowo i stownie, zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku oraz by¢ wartoscig
brutto.



6) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte.

5. Termin skfadania ofert i ich ocena:

1) oferty nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego do 31 pazdziernika br. (do konca dnia) pod adres: Regionalna Dyrekcja
Ochrony Srodowiska w Olsztynie, ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn, badZ za
posrednictwem poczty elektronicznej za potwierdzeniem odbioru maila (skan oferty) pod
adres: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl.

2) oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane,

3) wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte,

4) kryteria wyboru i oceny ofert: cena — 100%.

6. Istotne postanowienia umowy: wzér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

7. Pozostale postanowienia:

1) W toku badania i oceny oferty Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

2) Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, pisarskie oraz inne i niezwtocznie
powiadomi o tym Wykonawce, u ktérego w ofercie wystgpity.

3) Zamawiajgcy ma prawo do odrzucenia oferty, jesli jej tres¢ nie odpowiada tresci
zapytania ofertowego.

4) Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta spetnia wymagania
okreslone w przedmiotowym zapytaniu ofertowym.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwofania postgpowania w kazdej chwili bez
podania przyczyny.

6) W przypadku, gdy w ramach prowadzonej procedury nie mozna dokonac wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym
terminie ofert dodatkowych, ktdrych ceny nie mogg by¢c wyzsze niz zaoferowane
w pierwotnie ztozonych ofertach.

7) Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia Generalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska z 9 maja 2018 r. w sprawie udzielania zaméwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony
srodowiska (Dz. Urz. z 2018 r., poz.5).

8) W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zaproszeniu ofertowym zastosowanie maja
odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

8. Osoby do kontaktu:
Jolanta Chefchowska — Naczelnik Wydziatu Organizacyjno-Finansowego
tel. 089 537 21 14, email: jolanta.chelchowska.olsztyn@rdos.gov.pl
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Zataczniki:
1. Opis przedmiotu zamoéwienia w zaleznosci Agate

od czesci zamowienia — zat. 1ai1b
2. Formularz ofertowy
3. Istotne postanowienia umowy — wzor umowy
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