REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W OLSZTYNIE

Olsztyn, dnia 03,6’ marca 2019r.
Znak sprawy WOF-0A.261.2.32.2019.KB

ZAPYTANIE OFERTOWE

o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro, postepowanie prowadzone na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986,
z pézn. zm.)

Zamawiajacy: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Olsztynie, ul. Dworcowa 60.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych i toneréw
do urzadzen wielofunkcyjnych i drukarek.

2) Przedmiot zaméwienia obejmuje sukcesywng dostawe do siedziby Zamawiajgcego,
ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn oraz jednostek zamiejscowych zlokalizowanych w;

e 19-300 Elk, ul. Mickiewicza 15,
e 82-300 Elblag, ul. Wojska Polskiego 1,
e Jelen 84, 13-230 Lidzbark Welski.

3) Realizacja zaméwienia bedzie odbywata sie na podstawie zamoéwienia przestanego do
Wykonawcy. Zamawiajgcy przewiduje skfadanie zamowien $rednio 1 raz na miesigc lub
rzadziej.

4) Zamawiajgcy podzielit zamowienie na czesci i dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

1) Czesé€ nr 1 - sukcesywna dostawa materiatow biurowych.
2) Czes¢ nr 2 - sukcesywna dostawa toneréw do urzadzen wielofunkcyjnych i drukarek.

5) Zamawiajgcy przygotowat materiat pomocniczy w formacie (excel) w celu prawidiowego
wyliczenia i przygotowania oferty. Nie wymagany na etapie sktadania oferty. Nie dotaczaé
do oferty.

6) Od Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy przed podpisaniem
umowy bedzie wymagat przediozenia formularza cenowego (przygotowanego na bazie
materiatu pomocniczego), zawierajgcego ceny jednostkowej netto i brutto oraz warto$é
netto i brutto za catoS¢ zamowienia.

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 31.03.2020 r. lub do

wyczerpania wartosci umowy.

3. DOKUMENTY ORAZ OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY

Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) Formularz ofert (za catoéé przedmiotu zaméwienia).

2) Petnomocnictwo do podspiania oferty (jezeli Wykonawca przewiduje).

Uwag: Zamawiajacy nie bedzie zapoznawat sie i dokonywat analizy innych ztozonych wraz

z ofertg dokumentéw niz wymagane zapytaniu.

4. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1) Korespondencje dotyczaca zamowienia Wykonawca i Zamawiajacy mogg przekazywaéd
w formie pisemnej, faksem na nr 895270423 |[ub drogg elektroniczng
sekretariat.olsztyn@rdos.qov.pl

2) Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest adres poczty
elektronicznej - e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl

3) Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg adresu poczty elektronicznej:

(sprawy proceduralne, np. wysytanie zawiadomien

itp.).
FAe
i&ﬁ {(ﬁ

by
‘€ Spetniamy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzgdem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo

] - i 77 : -70- fariat.ol gov.
EMAS ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn, tel.: 89 53-72-100, fax: 89 52-70-423, sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl, olsztyn.rdos.gov.pl

Zwaryfikowany system
1aragdrania
srodowiskowego
PL 2 26-002.73



5. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni poczawszy od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.
6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
2) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte, w przypadku ztozenia przez Wykonawce
wiecej niz jednej oferty, zadna z ofert nie zostanie rozpatrzona w dalszym badaniu;
3) Oferta musi zawiera¢:
a) oznaczenie Wykonawcy (nazwa i siedziba),
b) cene wraz z podatkiem VAT, podang cyfrowo i stownie,
4) Oferty sktada sie w formie pisemnej lub za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej;
5) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic lub wycofaé oferte;
6) Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu sg jawne.
7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
1) Oferty sktada sie:
a) w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego - ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn lub
b) za posrednictwem faksu - nr faksu 89 5270423 lub
c) poczty elektronicznej - e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl
2) Termin sktadania ofert uptywa dnia 01.04.2019 r. do korica dnia.
3) Zamawiajgcy nie rozpatrzy w badaniu ofert, ktére wptyng po terminie sktadania ofert.
8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
1) Cena brutto oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie Zamawiajgcy bedzie musiat
ponies¢ przy realizacji zamoéwienia z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug VAT,
kosztéw transportu do siedziby Zamawiajgcego, innych opfat i podatkow -
z uwzglednieniem ewentualnych upustow i rabatéw.
2) Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokrggleniem do dwoch
miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, {j.:
a) utamek koriczgcy sie cyfra od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w ddt,
b) utamek konczacy sie cyfrg od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gore.
3) Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, nie dopuszcza sie prowadzenia rozliczen
w walutach obcych.

9. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY
1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:
a) czes¢ 1 — cena brutto oferty - 100%
b) czesci 2 — wg ponizszych kryteriow
NAZWA KRYTERIUM K1 — cena brutto oferty, waga — 90% (1% = 1 pkt.)
najnizsza cena wsrad wszystkich waznych
i ofert niepodlegajacych odrzuceniu
liczba punktow = x 90
cena oferty badanej
NAZWA KRYTERIUM K2 - okres gwarancji liczony od daty odbioru, waga — 10% (1% = 1 pkt,
(minimum 12 miesiecy, maksimum 36 miesigcy).
termin gwarancji oferty badanej
liczba punktow = x 10
termin najdiuzszej gwarancji

2) Wykonawca winien w tresci formularza oferty wpisa¢ deklarowany okres gwaranciji,
W miesigcach.

3) W przypadku podania przez Wykonawce krétszego, niz wymagany przez
Zamawiajgcego, okresu gwarancji w formularzu ofertowym lub nie podania (nie wpisania)
okresu gwarancji w formularzu ofertowym, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako
niezgodna z opisem przedmiotu zamoéwienia.

4) Jezeli Wykonawca zaoferuje okres gwarancji diuzszy niz maksymalny, okreélony przez
Zamawiajgcego w OPZ, do oceny oferty zostanie przyjety maksymalny okres gwaranciji.

5) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow
w oparciu o0 podane nizej kryteria. £aczna punktacja bedzie wyliczona wedtug wzoru:
K=K1+K2 (cz.2)
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10.ZAMKNIECIE LUB UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania

wyboru najkorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

2) Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, w przypadku:

a) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktdra Zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy zwiekszy te kwote.
b) braku ofert.

11.INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
1) Przed =zawarciem umowy Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za

najkorzystniejszg, przekaze Zamawiajgcemu nastepujgce informacje dotyczace:

a) osob, ktére bedg podpisywaé umowe,

b) osob do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspétpracy oraz
kontroli przebiegu realizacji umowy;

2) Zamawiajgcy moze, po uzgodnieniu, przestaé jednostronnie podpisane egzemplarze

umowy drogg korespondencyjna.

3) Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia

umowy w sprawie zamoéwienia, Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny.

12.WZOR UMOWY

Wz6r umowy zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania.

13. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska z siedzibg w Olsztynie ul. Dworcowa 60, 10-437
Olsztyn, tel.: 89 563 72 100, fax: 89 527 04 23, e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl

1

Szczegbtowe dane kontaktowe do przedstawicieli Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska ~w  Olsztynie podane sa na stronie BIP  RDOS:
http://olsztyn.rdos.gov.pl/kontakt

kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Olsztynie nastepuje za pomoca adresu e-mail: iod.olsztyn@rdos.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy pn: sukcesywna
dostawa do siedziby Zamawiajacego materialéw biurowych i toneréw do urzadzen
wielofunkcyjnych i drukarek, znak sprawy: WOF-0A.261.2.32.2019.KB, na podstawie
art. 6 ust. 1b rozporzgdzenia. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale
niezbedne do realizacji do zawarcia umowy. W przypadku niepodania danych nie bedzie
mozliwe wykonanie umowy. )

Dane Pani/Pana mogg by¢ udostepniane przez Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska
w Olsztynie podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie przepiséw
prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.

Podane przez Panig/Pana dane osobowe bedg przechowywane z obowigzujgcy
u Zamawiajgcego instrukcja kancelaryjna.

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$é
z prawem przetwarzania (*jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
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8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 .

9. podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Jest
Pani/Pan zobowigzana do ich podania a konsekwencjg niepodania danych osobowych
bedzie brak mozliwo$ci zawarcia umowy.

10. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu. Pani/Pana dane
nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.

14.POSTANOWIENIA KONCOWE

1) Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek.

2) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupetniajgcego.

4) Od czynnosci dokonanych przez Zamawiajgcego w toku niniejszego postepowania,
w tym czynnoéci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamknigcia postepowania,
Wykonawcom nie przystuguje odwotanie.

5) W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 i 1104).

6) Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzgdzenia Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska z dnia 18.01.2019 r. w sprawie udzielania zamoéwien publicznych
w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie.

7) Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Informacja ta ma na
celu wytgcznie rozpoznanie rynku.

8) Zatgcznikami do niniejszego zapytania sa:

a) Opis przedmiotu zaméwienia

b) Formularz oferty

c) Wzér umowy CRR——

d) Arkusz pomocniczy (excel) IR DIREKTORA COHRONY 7.

¢

Qr ik Wydziaty
Jro-Finansowen:

podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby

Orgar

upowaznionej przez niego
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